Web-Seminar

Microsoft 365 im Uberblick -
Moglichkeiten entdecken

Seminarbeschreibung

Microsoft bietet mit der Cloud-Plattform Microsoft 365 ein méachtiges Tool.
Lernen Sie in diesem Seminar die wichtigsten Funktionen der Suite kennen —
Microsoft Teams sowie die Integration in Outlook, OneNote und OneDrive.
Sie erhalten zusétzlich eine Ubersicht tiber die unterschiedlichen Lizenzen,
die grundlegende Administration sowie die Moglichkeiten und Grenzen fir
einen sinnvollen Einsatz im Kanzleiumfeld.

Gliederung

Lizenzmodelle, Administration & Implementation
Welche Lizenzen inkludieren welche Services?
Wie finde ich mich als Administrator grundsatzlich zurecht?
Was sind sinnvolle Mdéglichkeiten, die Microsoft 365 Suite organisa-
tionsweit zu implementieren?
Teams
Wie ist das Programm aufgebaut?
Was sind Teams, Kanale und Chats — und wann nutzt man was?
Wie lassen sich Informationen in Teams sinnvoll organisieren?
Wie ist der Outlook-Kalender integriert?
Welche Optionen existieren fur Videokonferenzen?
Outlook
Wie sind Outlook und Teams miteinander verbunden?
Wie kann ich Aufgaben und Termine aus DATEV in Outlook synchro-
nisieren?
Wie gestaltet man die Terminfindung fiir viele Personen maoglichst
einfach mit FindTime?
Welche Integration gibt es zwischen Outlook und OneNote?
Welche Moglichkeiten gibt es, um schnell mehrere Aktionen in Out-
lookdurchzufiihren?
OneNote
Welche niitzlichen Funktionen bietet OneNote?
Wie lassen sich Notizen sinnvoll erfassen und importieren?
Wie kénnen Notizen und Notizbicher innerhalb der Organisation
geteilt werden?
Welche Integration gibt es mit Outlook und Teams?
OneDrive
Wie lassen sich Dateien mit internen und externen Personen teilen?
Welche Moglichkeiten zur Synchronisation von Dateien und Ord-
nern gibt es?
Worauf ist zu achten, wenn Dateien in OneDrive abgelegt werden?
Weitere Dienste
Was sind Forms, Bookings, Lists, ToDo und Power Automate?
Wie sind diese Dienste in die weiteren Apps integriert?
Welche Funktionen eignen sich fiir den Kanzleialltag?
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*Anmeldung

Ihre Ansprechpartnerin: Frau Erlenwein
Telefon: 0911 / 94626-26
Anmeldung per E-Mail an erlenwein@stbk-nuernberg.de

Web-Seminar
Microsoft 365 im Uberblick -
Moglichkeiten entdecken

Ich/wir melde/n mich/uns hiermit verbindlich zur Teilnahme an: Referent
Fur Neubestellten-Nachlass bitte (Erst-)Bestelldatum ergénzen! Sven Schulter

Eine Referentenbeschreibung fin-
*Nur Mitglieder der Steuerberaterkammer Niirnberg kénnen Seminare buchen. Fiir die Buchung kénnen aus- den Sie hier.
schlieflich die Personen- und Adressdaten basierend auf den von Ihnen zum Berufsregister angezeigten Daten
verwendet werden. Sofern Sie Anderungswiinsche haben, miissen Sie uns diese via stbk-antragsportal.de mit-

! Termin
teilen.

Mittwoch, den 11. September 2024
09:00 Uhr bis 13:00 Uhr

1. Teilnehmer/in

Gebiihr
| | | | 180,00 € p.P.

Vorname Name

Anmeldeschluss:
| | 06.09.2024

E-Mail-Adresse

2. Teilnehmer/in E ﬁ E
| | | -
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Vorname Name ]
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E-Mail-Adresse

3. Teilnehmer/in

Vorname Name

E-Mail-Adresse

Kontaktdaten Rechnungsempfanger

Mitgliedsnummer/Anschrift

Erkldarung zum Datenschutz

[CIMit den Datenschutzhinweisen (stbk-nuernberg.de/datenschutz-footer) erklire ich mich bei der Anmeldung einverstanden.
(Hier finden Sie auch die Informationen zu Ihren Betroffenenrechten.)

Datum Ort Unterschrift
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